PALYAZATI FELHIVAS

Az Ercsi Polgarmesteri Hivatal palyazatot hirdet
kényveldi munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony idétartama: hatdrozatlan idére sz016 kozszolgalati jogviszony,
hat hénap probaid6 kikdtésével
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkavégzés helye: Fejér megye, 2451 Ercsi, Fo u. 20.

Ellatandé feladatok: Az Onkormanyzat és intézményei kényvelési feladatainak ellatasa.

A munkakérhiz tartozé fobb tevékenységi kordk:

Az Onkorményzat és intézményei az allamhaztartas rendje szerinti pénziigyi, szamviteli, gazdalkodési
feladataival kapcsolatos teendok ellatasa, konyvelés, analitikus nyilvantartisok vezetése,
kotelezettségvallaldsok rogzitése, nyilvantartdsa. Kozremiikddés a Magyar Allamkincstar felé
teljesitendd havi, negyedéves, éves jelentések és adatszolgiltatasok el6készitésében. Kozremiikdés a
leltarozas és selejtezési feladatokban, valamint az év eleji nyit6 és az év végi zarlati munkalatokban.

Jogallas, illetmény és juttatasok: a jogdllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra
a kozszolgalati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. torvény, valamint az Ercsi
Polgarmesteri Hivatal Kozszolgalati Szabalyzatdnak rendelkezései az irAnyadok.

A munkakor betoltésének feltételei:

- iskolai végzettség: kozépiskolai végzettség és szakképesités

- A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szélo 29/2012. (II1.7.) Korm.
rendelet 1. melléklet 19. pontja alapjan a pénziigyi és szamviteli feladatok ellatasahoz
sziikséges szakképesitési kovetelmény

- Magyar allampolgéarsag

- Biintetlen el6élet

- Egészségligyi alkalmassag

- pénziigyi-szamviteli teriileten szerzett szakmai tapasztalat,

- Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

- Gyakorlott szintli Szamviteli/pénziigyi szoftverismeret,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- a 45/2012. (II1.20.) Korm. rendelet 8.§-a alapjan készitett fényképes szakmai
Onéletrajz

- végzettséget, illetve szakképzettséget igazolo okiratok masolata

- 3 hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany

- apalyazé nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyézati eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

- amunkakér ellatasara vonatkozo rovid elképzelés



A palyazat benyujtasanak feltételei:

A pélyéazatot zéart boritékban, az Ercsi Polgarmesteri Hivatal cimére (2451 Ercsi Fé u. 20.)
kell benytjtani.

A képesitési eldirasok alol felmentés nem lehetséges.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasnak moédja, rendje: a palyazat elbiraldsardl a
jegyz6 — a polgarmester egyetértésével — dont, de fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast
eredménytelenné nyilvanitsa.

A sikertelentll, illetve az érvényteleniil palyazok részére a palyazati anyag visszakiildésre
keriil.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. januar 15.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. januar 20.

A munkakér betdltésének legkorabbi idépontja: az elbirdlast kdvetden azonnal betslthetd
A palyazati kiiras kozzétételének helye:

Ercsi Varos Honlapja (www.ercsi.hu)
Személyiigyi Koézpont https://kozigallas.gov.hu/ internetes portilon

Ercsi, 2021. december 09.

Dr. Feik €saba sk.
jegyzo



